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Powerpoint - Perfectionnement

@‘ OBJECTIFS :
9 Sur site ou dans les Exploiter toutes les possibilités offertes par PowerPoint.

locaux de Mistralcom (9\(9\]91 . B ; .
MMM Public concerné / Prérequis :

Toute personne désirant exploiter au maximum toutes les possibilités offertes par
@ 1jours (7 heures) PowerPoint afin d’optimiser leurs présentations. Utilisateurs ayant déja de bonnes
connaissances sur PowerPoint.

. v
e Accessibilité aux L} METHODE PEDAGOGIQUE :
\ﬂ;\ personnes en Alternance d'exposés théoriques et d'exercices pratiques. Ceux-ci permettront
situation de handicap 'évaluation de la formation par rapport aux objectifs.

Yokoc SUIVI ET EVALUATION :
Mise en situation pratique des éleves - Fiche individuelle d’évaluation de la
formation — Remise en fin de formation d’une attestation individuelle de stage.

CONTENU
1. RAPPELS SUR LA CREATION D’UNE PRESENTATION ET DE
L’ENVIRONNEMENT

®  Personnalisation de son environnement
= Affichage

2. LES MASQUES DE DIAPO

= |Lesdispositions possibles
= |esthémes

3. LES INSERTIONS POSSIBLES DANS LES DISPOSITIONS

= Texte

= |mage

=  Dessin

= Tableau

= Graphique

= |essmartart
= Vidéo...

4. LES TRANSITIONS ET ANIMATIONS

= Les effets de transition
= Ajouter des animations (sur un texte, sur un graphique)
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5. DIAPORAMA

= Le mode présentateur
=  Masquer une diapositive
=  Diaporama personnalisé

6. LES IMPRESSIONS

= Desdiapositives

= Desdocuments

=  Duplan

= Descommentaires

7. LE MINUTAGE DU DEROULEMENT DE LA PROJECTION

= Manuel
= Automatique

8. ENREGISTRER UNE PRESENTATION

=  Enregistrer un diaporama
= Présentation a emporter
= Exécuter une présentation sur un autre ordinateur

9. POWERPOINT ET INTERNET

= Lesliens hypertexte

®= Lesboutons d’action

®  Enregistrer au format HTML

= Laformation s'articule sur de nombreux exercices tirés de cas pratiques des
participants

Retrouvez le détail des compétences attestées sur la fiche RS :
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/6199/

Les inscriptions sont possibles 15 jours avant la formation.
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